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Asiakastietokoneiden käyttösäännöt 
 
Näitä sääntöjä sovelletaan kaikkien Helsingin kaupunginkirjaston tietokoneiden ja 
tietoverkkoon liitettyjen tietojärjestelmien käytössä. 
 
Kirjastossa on asiakkaiden käyttöön 

- verkkoyhteyksin ja monipuolisin perusohjelmistoin varustettuja työasemia 
tiedonhakuun, sähköiseen asiointiin, sähköpostin ja Internetin käyttöön sekä 
työskentelyyn. 

- HelMet-päätteitä aineistohakua, varausten tekemistä ja uusimista varten. Näille 
koneille ei tarvitse varata aikaa. 

- erikoistyöasemia 
- lapsille tarkoitettuja tietokoneita 
- langaton verkko asiakkaiden omia kannettavia tietokoneita varten joissakin 

kirjastoissa 
 
Asiakastietkokoneen tai langattoman verkon käyttö vaatii kirjastokortin ja 
henkilökohtaisen tunnusluvun. Henkilökunta opastaa tarvittaessa palvelun käytössä. 
Tulosteet ovat maksullisia. Tallennetut tiedostot ja välimuistiin tallentuneet tiedot eivät 
säily tietokoneen muistissa uloskirjautumisen jälkeen. Muut asiakkaat eivät pääse 
näkemään käytettyjä tiedostoja tai sivuja. 
 
Tietokone varataan joko ajanvarausjärjestelmällä Internetissä tai kirjastossa virkailijalta. 
Ajan voi varata myös puhelimitse. Kirjasto määrittelee kerralla varattavien aikojen 
määrän ja pituuden. Kun tietokone varataan itsepalveluna Internetin kautta, tarvitaan 
kirjastokortti ja henkilökohtainen tunnusluku. Kirjastoissa on myös jonotuskoneita, joihin 
aikaa ei tarvitse varata. 
 
Tietokoneita ja niihin liitettyjä laitteita tulee käsitellä asianmukaisesti. Käyttäjän tulee 
noudattaa tekijänoikeussäädöksiä. Yleisesti sopimattomina pidetyt toimintatavat ovat 
kiellettyjä. 
 
Tietokoneiden käyttöoikeuden menettää, jos 
- ei noudata Helsingin kaupunginkirjaston käyttösääntöjä 
- käyttää laitteita, ohjelmia tai tietoverkkoa kirjaston periaatteiden vastaisesti 
 
Henkilökunnalla on oikeus puuttua häiritsevään tietokoneen käyttöön.  
 
Kirjasto ei vastaa vahingoista, joita asiakkaalle aiheutuu laitteiden toimintahäiriöistä. 
Asiakas vastaa itse käsittelemiensä tietojen salassa pysymisestä. Kirjasto ei vastaa 
niistä vahingoista, joita kirjaston laitteilla on aiheutettu kolmannelle osapuolelle. 
 
Tervetuloa käyttämään kirjaston asiakastietokoneita! 


